. - CENTRO ESPERANGCA POR AMOR SOCIAL

EDITAL DE PROCESSO DE SELECAO 003/2018
O Centro Esperanca Por Amor Social — CEPAS, na necessidade de composicdo de
equipe, garantindo o principio da publicidade, torna publico o edital de processo seletivo,
para contratacdo das seguintes funcdes:

DAS ATRIBUICOES E VAGAS:

1.1  ORIENTADOR (A) SOCIAL - Descrigao da Fungéo

> Elaborar atividades e projetos com base nas diretrizes propostas, utilizando de
metodologias que garantam a participagdo, o exercicio a reflexdo, criticidade,
autonomia, acesso e seguranca aos direitos e protecao das criancas e adolescentes;

> Atuar na recepcao dos usuarios do servico e suas familias de forma acolhedora;

> Apoiar e participar do planejamento e dos encontros com familias e demais acGes
institucionais;

> Apoiar na organizacdo de eventos artisticos, lidicos e culturais das unidades;

> Apoiar os demais membros da equipe de referéncia em todas as etapas do processo
de trabalho;

> Participar das reunides de equipe para os planejamentos, avaliacdes e participacdo
em capacitagdes visando a qualificacdo do servico;

> O Orientador social devera ser referéncia para os grupos colocados sob sua
responsabilidade, acompanhando, orientando e monitorando 0s usuarios ha
execucédo das atividades.

> Organizar, facilitar oficinas e desenvolver atividades individuais e coletivas de
vivéncia nas unidades e/ou comunidade.

> Ser responsavel pela organizagédo do material e espaco de trabalho;

> Acompanhar os educandos em atividades extracurriculares;

> Alimentar diariamente a frequéncia dos educandos e informar a coordenacgéo sobre os
educandos faltosos;

> Participar dos encontros de formacdo continuada propostas pela instituicdo e demais
6rgéos ligados ao atendimento.

> Buscar conhecimentos fundamentais de Direitos Humanos, compreensdo para as
guestdes sociais e Estatuto da Crianca e Adolescente;

> Cumprir regras e normas estabelecidas pela instituicdo, como: Cumprir o horéario de
trabalho estipulado para o qual foi contratado, acatar as decis6es das Coordenacdes e
Supervisoes,

> Realizar planejamentos, relatérios, e preenchimento e registro de demais informacgdées
solicitadas.

Centro Esperanca Por Amor Social - CNPJ: 72.431.133/0001-23 - Rua Miguel Perez, 06 Aquiles Stenghel Londrina- PR -
CEP 86086-210 - e-mail: cepaslondrina@yahoo.com.br- Fone: (43)3326-4739



mailto:cepaslondrina@yahoo.com.br

. - CENTRO ESPERANGCA POR AMOR SOCIAL

ORIENTADOR (A) SOCIAL

- Ensino Superior Completo;

Requisitos/escolaridade - Experiéncia na Area Social;
para Investidura no cargo - Possuir interesse no Atendimento de criangas e
adolescentes.

Total de Vencimentos e

salarios + Beneficios R$ 1.500,00 (um mil e quinhentos reais) por més
Vagas 12 + cadastro de reserva
Jornada de Trabalho 44 (quarenta e quatro) horas semanais

- EXPERIENCIA NO CARGO: de 0 a 4,0 pontos (1,0
ponto a cada ano, sendo no maximo 4,0 pontos)
Critérios p/ Analise - EXPERIENCIA NA AREA SOCIAL: de 0 a 3,0 pontos

(1,0 ano a cada ano, sendo no maximo 3,0 pontos)

- CURSOS REALIZADOS: de 0 a 3,0 pontos (1,0 ponto
a cada curso, sendo no méaximo 3,0 pontos)

curricular

Contrato de Trabalho CLT - Prazo determinado até 12/2018

1.2  SERVICOS GERAIS - Descricao da funcéo

> Realizar a limpeza geral e manter em ordem as instalagées fisicas, providenciando o
material e produtos necessarios junto a coordenacao da unidade;

> Realizaralimpezada cozinha, do refeitério e organizacéo do depésito;

> Auxiliar a Cozinheira na lavagem dos utensilios de cozinha e organizacéo da cozinha e
refeitorio;

> Responsabilizar-se pela separacao de materiais reciclaveis para descarte;

> Reabastecer os banheiros com papel higiénico, toalhas e sabonetes.

> Realizar controle do estoque de materiais de limpeza, prezando pelo bom uso;

> Efetuar tarefas correlatas a sua fungao;

> Executartrabalhos de limpeza e conservacdo em geral nas dependéncias internas e
externas das unidades;

> Executar outras atividades de apoio operacional conforme necessidade do servico e
orientacao superior;

> Atender as unidades conforme a necessidade informada pelos superiores.

SERVICOS GERAIS

- Ensino Fundamental Completo;

Requisitos/escolaridade - Experiéncia Profissional;
para Investidura no cargo - Possuir interesse no Atendimento de criancas e
adolescentes.

Total de Vencimentos e

salérios + Beneficios R$ 1100,00 (um mil e cem reais) por més
Vagas 3 + cadastro de reserva
Jornada de Trabalho 44 (quarenta e guatro) horas semanais

- EXPERIENCIA NO CARGO: de 0 a 10,0 pontos (1,0

Critérios p/ Andlise ponto a cada ano, sendo no maximo 10,0 pontos)

curricular

Contrato de Trabalho CLT — Prazo determinado até 12/2018
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1.3 COZINHEIRA - Descricdo da funcao

> Preparar e servir as refeicdes: lanche, almogo e coffes — executando diariamente o
cardapio;

> Manter a cozinha organizada e limpa;

> Conservar os equipamentos e utensilios em ordem, limpos e em pleno
funcionamento;

> Organizar o refeitério para as refeicoes.

» Fazer levantamento e solicitar tudo o que é necessario para execugdo dos trabalhos

da cozinha;

» Controlar o consumo dos alimentos, de acordo com prazo de validade;

» Anotar a quantidade de refeicBes servidas no dia e més;

>

COZINHEIRA
- Ensino Fundamental Completo;
- Experiéncia Profissional;
- Possuir interesse no Atendimento de criangcas e
adolescentes.

Requisitos/escolaridade
para Investidura no cargo

) R$ 1350,00 (um mil, trezentos e cinquenta reais) por més
Total de Vencimentos e

salarios + Beneficios

3 + cadastro de reserva
Vagas

44 (quarenta e quatro) horas semanais
Jornada de Trabalho

- EXPERIENCIA NO CARGO: de 0 a 7,0 pontos (1,0
o . ponto a cada ano, sendo no maximo 7,0 pontos)
Critérios p/ Analise - CURSO REALIZADO: de 0 a 3,0 pontos (1,0 ponto a
curricular cada curso, sendo no méaximo 3,0 pontos)

CLT — Prazo determinado até 12/2018
Contrato de Trabalho
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1.4  AUXILIAR DE COORDENACAO - Descricédo da funcéo

> Manter o servigo de Vigilancia Social através de contato telefénico com a familia para
acompanhamento das atividades que envolvem os educandos;

> Substituire acompanharas auséncias decorrentes dos orientadores sociais;
> Realizar comunicados einformes;

> Colaborar e participar em atividades coletivas, internas e externas;

> Apoiar na preparacédo dos materiais para as atividades;

> Executar as acdes propostas pela Coordenacao;

> Auxiliar e prestar contas ao coordenador da instituigao;

> Atender usudrios, familiares, gestores, parceiros e outros.

> Alimentar sistemas de informacdes presentes na instituicao;

> Executar demandas administrativas internas e externas;

> Responsabilizar-se pela recepgéo, e-mail e telefonemas diversos;
> Organizacao de arquivos e documentos;

> Participar e representar a instituicdo quando solicitado em eventos, capacitacdes e
reunibes

> Suprir demandas para o bom funcionamento da instituicao;

> Auxiliar o coordenador na administracdo dos recursos financeiros, humanos e
materiais;

> Auxiliar a coordenacéo no apoio e orientagdo aos orientadores sociais.

AUXILIAR DE COORDENACAO

- Ensino médio Completo;

Requisitos/escolaridade
para Investidura no cargo

- Experiéncia Profissional;
- Possuir interesse no Atendimento de criancas e
adolescentes.

Total de Vencimentos e
salarios + Beneficios

R$ 1500,00 (um mil e quinhentos reais) por més

Vagas

cadastro de reserva

Jornada de Trabalho

44 (quarenta e guatro) horas semanais

Critérios p/ Andlise
curricular

- EXPERIENCIA NO CARGO: de 0 a 4,0 pontos (1,0
ponto a cada ano, sendo no maximo 4,0 pontos)

- EXPERIENCIA NA AREA SOCIAL: de 0 a 3,0 pontos
(1,0 ponto a cada ano, sendo no maximo 3,0 pontos)
-  CURSO REALIZADO: de 0 a 3,0 pontos (1,0 ponto a
cada curso, sendo no maximo 3,0 pontos)

Contrato de Trabalho

CLT — Prazo determinado até 12/2018
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1.5 COORDENADOR DE PROJETO - Descricdo da fun¢éo

VYV VYVY YVVY VYVV VVV V VYV VYVV

>
>

Elaborar, executar e avaliar junto a equipe o Plano de Acédo anual;

Elaborar relatérios e instrumentos sobre o servico sempre que solicitado;

Participar e representar a instituicdo quando solicitado em eventos, reunides e
capacitacao;

Gerenciar a equipe no cumprimento de carga horaria, atribuicbes e conduta;

Articular a rede s6cio assistencial e intersetorial para atendimento de demandas
necessarias;

Administrar recursos financeiros, humanos e materiais de acordo com o objeto do
Servico;

Alimentar e acompanhar os sistemas de informacao referente ao servico;

Promover espacos de supervisdo, hora atividade e capacitagéo de equipe;

Acompanhar e atender a demanda e o processo de desenvolvimento dos usuarios e
seus familiares;

Promover a vigilancia sécio assistencial do territorio;

Suprir e gerenciar o bom funcionamento da instituic&o;

Prestar contas do funcionamento da entidade para equipe de gestdo e os demais
superiores;

Promover acdes individuais e grupais de acordo com as demandas;

Acompanhar estagiarios das areas;

Agendar e realizar matriculas e rematriculas do publico atendido;

Realizar atendimentos individuais e coletivos, respeitando a qualidade e privacidade
da escuta e visita domiciliares sempre que necessario;

Realizar busca ativa dos usuarios, visando a frequéncia exigida no servico
Prestar assisténcia aos orientadores sociais;

Acompanhar, supervisionar e apoiar 0s percursos sécio educativos de acordo com as
diretrizes, juntamente com o técnico responsavel;

Encaminhar os casos que necessitam de acompanhamento ao departamento social;

Colaborar na obtencdo de um clima favoravel ao entrosamento dos adolescentes,
educadores e demais colaboradores, com vistas a prevengéo de problemas e prezar
pela harmonia da equipe;

Promover e participar dos encontros com familias;
Apoiar nos eventos internos e externos.
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COORDENADOR DE PROJETO

- Ensino Superior Completo na &rea de humanas;

Requisitos/escolaridade - Experiéncia na Area Social;
para Investidura no cargo - Possuir interesse no Atendimento de criangas e
adolescentes.

Total de Vencimentos e

salarios + Beneficios R$ 1.650,00 (um mil e seiscentos e cinquenta reais) por més
Vagas 2 + cadastro de reserva
Jornada de Trabalho 44 (quarenta e quatro) horas semanais

- EXPERIENCIA NO CARGO: de 0 a 4,0 pontos (1,0
ponto a cada ano, sendo no maximo 4,0 pontos)
- EXPERIENCIA NA AREA SOCIAL: de 0 a 3,0 pontos

Critérios p/ Analise -
(1,0 ano a cada ano, sendo no maximo 3,0 pontos)

curricular
-  CURSOS REALIZADOS: de 0 a 3,0 pontos (1,0 ponto
a cada curso, sendo no maximo 3,0 pontos)
Contrato de Trabalho CLT - Prazo determinado até 12/2018

1.6 DAS CONDICOES DE COMPROVACAO DA EXPERIENCIA

Os documentos comprobatérios deverdo estar no periodo da entrevista. A experiéncia
profissional devera ser comprovada através de simples registro na CTPS, ou outro
documento comprobatério contendo, funcdo exercida, periodo e dados de identificacéo
do candidato e do emitente.

2. DAS INSCRICOES:

2.1. As inscricdes serdo realizadas somente nos dias 14 e 15/08/2018, através do
protocolamento do curriculo documentado na sede do CEPAS na Rua Miguel Perez, n®
06, no horario das 09:00 as 13:00, juntamente com declaragdo de aceite do Edital,
conforme modelo constante no Anexo | do presente Edital, podendo, também, ser
enviado curriculo e o anexo em questdo, devidamente preenchido, com a vaga
pretendida, até as 13:00 hrs horas do dia 15/08/2018, para o e-mail:
cepasrhlondrina@outlook.com

3. DAS CONDICOES DE INSCRICAO:

3.1. Ser brasileiro (a) nato ou naturalizado (a) ou no caso de nacionalidade estrangeira,
apresentar comprovante de permanéncia definitiva no Brasil;

3.2. Quando do sexo masculino, haver cumprido as obrigagbes com o servico militar
(apresentar comprovacao);

3.3. Possuir 18 anos completos;

3.4. Cépia da cédula de identidade ou documento oficial com foto;

3.5. Curriculo e documentos comprobatérios (copia simples e legivel) devendo conter os
seguintes itens: dados pessoais, o0 nome do cargo pretendido, formac&o escolar ou
académica inclusive estagio curricular ou extracurricular vinculado a Instituicdo de
Ensino Superior e experiéncia profissional que podera ser comprovada através de
declaracao de atividades desenvolvidas com identificagdo do emitente.

3.6. Sera considerada na avaliacdo do curriculo a formacao, participacdo e experiéncias
profissionais correlatas a area social, educacional de ateng¢do a crianca, adolescente,
conforme o cargo pretendido;
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3.7. N&o seréo aceitos protocolos ou quaisquer outros documentos diferentes dos acima
definidos;

3.8. Nao havera devolugéo dos curriculos entregues pelos candidatos;

3.9. Modelo de declaragcédo no edital em anexo, tem que ser entregue na secretaria pelo
pretendente a vaga e, sendo por meio eletrénico, devera ser encaminhado do e-mail
pessoal do candidato;

4. DA SELECAO, HABILITACAO E DA CLASSIFICACAO:

O Processo Seletivo constara de etapas: Andlise Curricular e Entrevistas.

4.1. A Analise Curricular terd carater classificatorio e a entrevista ter4 carater
eliminatério.

4.2. Sera considerado habilitado para a entrevista, no minimo, o nimero de candidatos
equivalente ao dobro das vagas constantes no Edital, respeitando a colocacdo na
classificacao dos curriculos para cada cargo. Caso o numero de candidatos ndo alcance
o dobro das vagas, todos os candidatos serdo convocados para entrevista.

4.3. Os candidatos que passarem para a fase da entrevista serdo classificados de
acordo com a nota final conforme descrito no item 4.4, seguindo-se rigorosamente a
ordem de classificacéo.

4.4. Cada Etapa da avaliagdo poderd atingir nota maxima =10,0, sendo Etapa 1 - Peso 1
e Etapa 2 - Peso 2. Para célculo do resultado final sera realizado o seguinte calculo:
Nota da etapa 1 X 1 + Nota da etapa 2 X 2 + Média final = soma das etapas / 2.

4.5. Em caso de igualdade de classificacdo tera preferéncia sucessivamente, o
candidato que tiver maior experiéncia na fungdo. Em caso de inexisténcia deste requisito
terd preferéncia o candidato que apresentar maior pontuacdo na analise curricular.

5. DA ETAPA DE ANALISE DE CURRICULOS

5.1. O resultado da andlise curricular sera divulgado na data de 15/08/2018, apds as
17:00 hrs, por meio de edital fixado na sede do CEPAS, sito a Rua Miguel Perez, n° 06,
quando também sera informada em contato por e-mail a data, horario e local da
entrevista.

6. DA CLASSIFICACAO FINAL NO TESTE SELETIVO

6.1. O resultado final do processo de escolha sera divulgado no dia 20/08/2018 por meio
de edital fixado na sede do CEPAS, sito & Rua Miguel Perez, n° 06, e contato por
telefone, respeitando-se rigorosamente a ordem de classificacao para a vaga/area, onde
constardo as datas e a documentag¢ao necessaria para a contratacao.

6.2. A classificacdo final no Teste Seletivo ndo assegura ao candidato o direito de
contratacdo automatica, mas apenas a expectativa de chamamento segundo a rigorosa
ordem classificatéria, ficando a concretizacdo deste ato condicionada ao interesse, as
necessidades e possibilidade financeira do CENTRO ESPERANCA POR AMOR
SOCIAL.

6.3. A contratacdo fica condicionada a realizacdo de inspe¢do de salude por médico
credenciado pela medicina do trabalho.

6.4. Os candidatos classificados, excedentes as vagas atualmente existentes, serdo
mantidos em cadastro durante o prazo de 04 meses e poderdo ser convocados em
funcao da disponibilidade de vagas futuras.

7. DA CONTRATACAO:

7.1. A inexatiddo ou irregularidade da documentacdo, ainda que verificada
posteriormente, eliminara o candidato do Processo Seletivo, anulando-se todos os atos
decorrentes de sua inscrigao.
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8. DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1. O candidato podera apresentar recurso no prazo de 01 (um) dia util, contado a partir
da data de divulgacéo da Analise Curricular.

8.2. Os recursos deverdo ser entregues na sede administrativa do CEPAS, devidamente
fundamentados.

8.3. Os demais classificados poderao, a critério da entidade, ser chamados para ocupar
outras vagas que poderdo surgir em outros projetos da entidade, desde que seja na
funcao e condi¢des, sem que seja hecessdria a realizacdo de novo processo seletivo no
prazo validade deste processo seletivo.

8.4. Responsabilidade do candidato a ciéncia dos comunicados no processo seletivo.

Londrina, 13 de agosto de 2018.

Wagner Domingues Rodrigues
Presidente
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ANEXO 1 - DECLARACAO

DECLARACAO

Eu, , portador (@ do RG n°
, CPF n° , declaro para os devidos fins de
direito que tenho conhecimento e aceito as normas mencionadas no edital 003/2018,
do Centro Esperanca por Amor Saocial — CEPAS, com Sede na Rua: Miguel Perez, n°
06 Aquiles Stenghel, Londrina-Pr, no qual fiz minha inscricdo através de curriculo
documentado para a vaga de
E por declarar verdadeira as informacfes e aceitar as condicbes assino esta
declaracao;

Londrina/PR, de de 2018.

Assinatura do candidato
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